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①はじめに 

1. e-AMANO で行う年末調整の流れ 

    https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_0.pdf 

 

②事前準備 

1. 生命保険会社設定、損害保険会社設定を行う(会社情報、商品情報) 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_1_1.pdf 

2. 年末調整の年度枠を作成する 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_1.pdf 

3. 【団体保険がある場合のみ】e-AMANO に団体保険データを取り込む 

      https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_2.pdf 

 

③従業員へ年末調整の依頼をする 

1. 従業員へ年末調整の依頼をする 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_3.pdf 

 

④従業員が提出した申告書を確認・承認(承認取り消し)を行う 

1. 従業員が提出した申告書を確認・承認(承認取り消し)を行う 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_4.pdf 

2. 年末調整で収集した情報を e-AMANO 従業員情報に反映する 

      https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_4_2.pdf 

 

⑤年末調整データを連携する 

1. 収集した年末調整データを CSV 連携する 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_5.pdf 

2. 基礎控除/所得金額調整控除対象者を検出して対象者にチェックを付ける 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/yearendadjustment_xg_6.pdf 

3. 年調定額減税家族人数保守の情報と見比べ、必要に応じて手修正する 

   https://e-amano.jp/jinji/pub/assets/doc/yearendadjustment_xg_7.pdf 

4. CSV 連携項目表 

      https://e-amano.jp/jinji/pub/assets/doc/CSVCoordination.pdf 

 

⑥源泉徴収票の Web 公開 

1. 給与システムから出力した源泉徴収票 CSV データを e-AMANO へ取り込む 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/withholdingslip_xg_1.pdf 

2. 従業員に源泉徴収票を Web 公開する 

   https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/withholdingslip_xg_2.pdf 
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付録 

年末調整データ(申請データと団体保険データ)を削除する 

https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_nx/yearendadjustment_nx_furoku.pdf 

住宅ローン控除申告において管理者特権編集を行う 

https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_nx/yearendadjustment_specialedit.pdf 

年末調整用インポートファイルに関して 

https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_nx/yearendadjustment_importfile.pdf 

従業員情報や家族情報を再度 XG/他社給与システムから e-AMANO へ連携する 

https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment_xg/reconnection.pdf 

 

 

従業員向け 年末調整ガイド 

  https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment/employee_yearendadjustment.pdf 

1. e-AMANO へアクセスする 

2. 年末調整の申告書作成を始める 

3. 従業員情報 

4. 配偶者情報 

5. 親族情報 

6. 保険料控除 

7. 住宅ローン控除 

 

申告用紙 項目対応表 

https://www.tis.amano.co.jp/e-amano/pdf/manual/yearendadjustment/yearendadjustment_declarationform.pdf 

   1. 各種申告書について 2～28 ページ 

   2. 住宅借入金等特別控除申告書について 29～35 ページ 

 

 


