
④ 従業員が提出した申告書をを確認・承認する
従業員が提出した年末調整の申告書を確認し、承認を行います。

(1) 年末調整の承認

申請内容を確認し、問題なければ承認します。

不備があれば従業員へ差し戻す事も、管理者で直接修正する事も可能です。

年末調整メニューより、「申請承認」を押下します。

内容を確認、及び承認する申請書の「詳細」ボタンを押下してください。
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各申告書の内容を確認後、問題がなければ「承認」ボタンを押下してください。

入力した内容が申請書のどこに反映しているか確認するには以下を確認ください。

→従業員マニュアル　補足ページへリンク

プレビュー及びダウンロードで申告書のPDFを確認できます。
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(2)e-AMANO　従業員情報反映

年末調整で変更された従業員情報や扶養家族情報を、e-AMANOの従業員情報へ反映します。

年末調整メニュー→「全ての申請」を押下します。

対象の従業員の情報を登録する場合は「チェックした従業員の詳細情報登録」を押下してください。

全従業員一括で登録する場合は「全従業員の詳細情報登録」を押下してください。

登録する対象年を選択し、操作は完了です。
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