
③従業員へ年末調整の依頼メールを送る

(1)年末調整申請枠の確認

設定した情報が表示されますので内容を確認します。

従業員へ招待を行う場合、「申請依頼」ボタンを押下してください。

(2)従業員へ年末調整情報を入力してもらう為招待メールを、登録しているメールアドレスに送付します。

年末調整手続き招待を行う従業員にチェックを付け「チェックした従業員に依頼」を押下してください。

全従業員へ一括で送付する場合は「全従業員に依頼」を押下してください。

「絞り込み条件を追加」にて、従業員を絞り込むことも可能です。
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