
④通知メール送信先設定
従業員が申請を行った時、人事担当者へ以下のようなメールを自動送信するか否かを設定する事が可能です。

例：入社手続き　申請受付メール

操作手順

(1)人事担当者向け画面の[共通設定]→[通知メール送信先設定]を選択し、ドロップダウンロウトで送信先を選択後、

[設定]ボタンを押下してください。

送信しない 従業員からの申請時に、人事担当者へメールを送信しません。

招待を実行した人事担当 従業員からの申請時に、招待した人事担当者のみにメールを送信します。

従業員が自発的に申請した場合は、人事担当者へメール送信されません。

人事担当全員 従業員からの申請時に、人事担当者全員へメールを送信します。

従業員が自発的に申請(ライフイベントで申請など)した場合も、人事担当者へメール送信されます。

＜申請毎の自動通知メール送信先＞

送信しない 全て 送信しない

招待を実行した人事担当 各種手続き 氏名変更手続き 従業員のみ

住所変更手続き 従業員のみ

扶養追加手続き 従業員のみ

扶養変更手続き 従業員のみ

扶養削除手続き 従業員のみ

ファイル申請 従業員のみ

ライフイベント 結婚された方 従業員のみ

離婚された方 従業員のみ

引っ越しされた方 従業員のみ

子供が生まれた方 従業員のみ

家族が就職された方 従業員のみ

家族が離職された方 従業員のみ

収入が増減された方 従業員のみ

人事担当者による招待後の申請 入社手続き 招待者と従業員

マイナンバー手続き 招待者と従業員

年末調整手続き 招待者と従業員

育児休業手続き 招待者と従業員

高年齢雇用継続給付手続き 招待者と従業員
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人事担当全員 各種手続き 氏名変更手続き 全人事担当者と従業員

住所変更手続き 全人事担当者と従業員

扶養追加手続き 全人事担当者と従業員

扶養変更手続き 全人事担当者と従業員

扶養削除手続き 全人事担当者と従業員

ファイル申請 全人事担当者と従業員

ライフイベント 結婚された方 全人事担当者と従業員

離婚された方 全人事担当者と従業員

引っ越しされた方 全人事担当者と従業員

子供が生まれた方 全人事担当者と従業員

家族が就職された方 全人事担当者と従業員

家族が離職された方 全人事担当者と従業員

収入が増減された方 全人事担当者と従業員

人事担当者による招待後の申請 入社手続き 全人事担当者と従業員

マイナンバー手続き 全人事担当者と従業員

年末調整手続き 全人事担当者と従業員

育児休業手続き 全人事担当者と従業員

高年齢雇用継続給付手続き 全人事担当者と従業員

(2)確認画面が表示されますので、[はい]ボタンを押下します。

(3)通知メール送信先の設定が変更されました。
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