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[13] 注文者情報の登録・初回ログイン手順 
複数のご担当者がいる場合は当メニューで注文者を追加してください。                           
※注文者情報登録できるのは管理者のみです。 

１．[注文者情報]ボタンをクリックします。 

 

２．「新規登録はこちらから」のリンクをクリックします。 

 

３．必須項⽬を⼊⼒して[登録]ボタンをクリックします。 
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●注文者の各種権限設定について 
追加登録する注文者毎に以下の権限を設定することができます。 

 

 

①⼊⼒内容ダウンロード 初期値︓できる                                        
→「注文内容の確認」画面で注文情報をPDFでダウンロードする機能です。      

②発⾏データダウンロード 初期値︓できる                                        
→社員番号や氏名、UID/IDmなどの発⾏データをダウンロードする機能です。    

③画像ダウンロード 初期値︓できる                                           
→トリミング後の写真画像をダウンロードする機能です。   

 

４．内容を確認して[確定]ボタンをクリックします。 

 

 

５．これで注文者情報の登録が完了です。 

 

①                             ②                            
③                              
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６．登録完了メールが送信されますのでＵＲＬからログインします。 
メール内赤枠部のURLをクリックし、初回設定に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．パスワードを設定し、利⽤規約に同意いただいたら「同意する」にチェックし、[確
定]ボタンをクリックします。 
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８．パスワードの設定が完了ました。[ログイン]ボタンをクリックします。 

 

９．お客様コード、メールアドレスと設定したパスワードを⼊⼒し、[ログイン]ボタンを
クリックします。 

 

10.これで初回ログインが完了です。 

 

 

※次回以降スムースにご注⽂いただけるように、お気に⼊りに登録しておくことをお勧めします。 

 


